艺术设计实验室工作人员一览表

	序号
	姓名
	职称
	岗位职责

	1
	李寿奇
	实验室主任

实验师
	1、 编制实验室建设规划和计划，并组织实施和检查执行。

2、 领导并组织完成教学、科研、生产服务等实验室的各项工作任务

3、 搞好实验室的科学管理与环境保护工作，贯彻、实施有关规章制度，做到有章可循，违章必究

4、 领导实验室人员的工作，制定岗位责任制

5、 负责本室专职实验室工作人员的考核工作

6、 负责对本室专职实验室工作人员的培训，做到有计划有安排

7、 积极配合学院主管部门完成各种管理工作

8、 搞好实验室档案管理工作，每学期对实验室工作进行书面总结和汇报

9、 积极配合学院主管部门完成各种管理工作

10、 搞好实验教学研究，实验装置的开发与改造

	2
	熊彤（教具室）
	实验员
中学高级
	1、 实验室里的各种设备登记造册，建立设备明细帐及价值统计表。

2、 加强仪器设备的保养、维护，按正确操作规程，保管和使用各种设备、仪器以免保管使用不当，造成损坏。

3、 要发挥仪器设备在教学上的作用，设备仪器不对外单位接出，要设立教学设备使用记录册，注明使用人员、时间、用途等。

4、 实验员要坚守岗位、设备要经常检查，确保安全运行，满足教学需要。

5、 需要更新、维修或添置教学急需设备时，实验员要及时向系反映情况。

6、 教师在教学上需使用实验室或仪器设备，应事先向实验室联系，以便统筹安排。

7、 保持实验室的整洁，加强防火、防盗、防潮、防尘等措施，保证不出任何责任事故。


